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PROGRAMME DE FORMATION

Découvrir et prendre en main Apidae

Objectifs de la formation
Comprendre le fonctionnement du réseau et le r6le de chacun des acteurs dans les usages d’Apidae
Identifier I'organisation des données dans Apidae, les types de fiche et leurs relations
Appliquer la mise a jour d’Apidae, conformément aux attentes du réseau
Retrouver les données disponibles pour renseigner le client

Programme
Le Systeme d’information touristique « Apidae » est le premier réseau d’informations touristiques et de loisirs. Il se
matérialise par une base d’information en ligne qui permet de créer et de diffuser I'information touristique et de
loisirs a I’échelle de plusieurs régions. Son principe d’alimentation : la base est co-alimentée par les acteurs du
tourisme et des loisirs.
Durant ces deux jours de formation, vous découvrirez les enjeux du réseau, son organisation, et apprendrez
comment saisir, mettre a jour et consulter les informations touristiques de cette base de données consacrée aux
acteurs du tourisme.

Module 1 : Présentation d’Apidae
e Présentation générale du réseau Apidae
e Présentation générale de I'interface Apidae
e Organisation des données dans Apidae
e (lassification des objets touristiques
Module 2 : Saisie
e Saisie d'une entité juridique pas a pas
e Associer un objet touristique a une entité juridique
e Saisie pas a pas d'une fiche objet
Module 3 : Traiter
e Retrouver des fiches existantes, selon leur état
e Traiter par lots : masquer / marquer des fiches
e Supprimer ses fiches
Module 4 : Mise en pratique
e Exercice pratique autonome de création d'une prestation touristique dans Apidae
e Relecture collective des fiches réalisées et échanges critiques
Module 5 : L'exploitation des données Apidae
e Larecherche intuitive : principes et mises en situations
e Exploiter les résultats d'une recherche
e Larecherche avancée : atouts et inconvénients

Méthodes et supports
e Apports théoriques
e Exercices pratiques
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e Mises en situation
e Supports ou ressources pédagogiques transmis aux stagiaires

Public
Nouvel utilisateur de I'outil Apidae

Prérequis
e Aucune connaissance d'Apidae est requise
e Chaque stagiaire devra disposer d'un ordinateur portable avec un compte utilisateur utilisateur individuel
pour accéder a Apidae, avec comme droits (Gestionnaire d'objets + Valideur d'objets + Affectation de
critéres internes).

Informations complémentaires
La formation est animée par Franck BOINON. Franck anime des formations Apidae et développe des projets pour les
offices de tourisme autour de cet environnement depuis plus de 10 ans.

Modalités d'évaluation (Pré-Formation)
e Evaluation des acquis par l'intervenant.e en fonction des objectifs visés : quizz
e Questionnaire de satisfaction en ligne envoyé 2 jours aprés la fin de la formation

Modalités d'évaluation (Post-Formation)
e Questionnaire de pré-formation en ligne

Durée
2,00 jour(s)
14:00 heures
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